Monsieur Prénom Nom

Adresse

Code Postal Ville
Monsieur
Fonction

Adresse

Code Postal Ville
Lieu, Date
Objet : réponse à l’offre de stage n° (précisez la référence)
Madame, Monsieur,
Suite à l’annonce que vous avez publiée dans (précisez le support), je vous propose ma candidature. 
En effet, cette offre a retenu toute mon attention.
Je suis actuellement étudiant en (précisez). Cette formation m’a permis d’acquérir de nombreuses compétences qui pourront être utiles à la mission que vous proposez : (énumérez ces compétences). 
(Si nécessaire) En outre, j’ai eu l’occasion de réaliser un stage en tant que (précisez). Cela a nécessité de ma part (précisez les qualités qu’il a fallu mettre en œuvre). 
De plus, votre secteur d’activité (ou votre entreprise) m’intéresse tout particulièrement. En effet, je souhaiterais exercer le métier de (précisez). 
Un stage au sein de votre entreprise sera donc un atout pour atteindre mon objectif professionnel. 
Je me tiens à votre disposition pour toute information complémentaire. 
En vous remerciant d’avance, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, mes respectueuses salutations. 
Signature
